
SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ ECZACILIK FAKÜLTESİ  

YAZ STAJI (Staj I, Staj II ve Staj III) UYGULAMA ESASLARI 

 

 

Fakültemizin öğrencilerinin yaz döneminde yapacakları stajların (Staj I, Staj II ve Staj III), 

Staj Komisyonumuzca belirlenmiş olan uygulama esasları aşağıdaki gibidir. Staj yapacak tüm 

öğrencilerimizin belirtilen ilkeler doğrultusunda staj evraklarını hazırlayarak dekanlığımıza 

iletmeleri gerekmektedir. 

1- Bilim Kurulu, YÖK ve Rektörlük geri bildirimleri doğrultusunda ve Covid-19 

pandemisinin geleceğinin öngörülememesi ve buna bağlı olarak staj yeri bulmada 

yaşanan sorunlar nedeniyle aktif olarak yapılmayacak olan yaz dönemi stajları (Staj I, 

Staj II ve Staj III) staj raporlarının hazırlanmasında uyulması gereken yazım kuralları 

aşağıda belirtildiği gibi olacaktır; 

a) Staj raporu içeriği ilgili staj dönemine ait öğrenme hedefleri doğrultusunda tüm alt başlıkları 

(Ek I’ de verilmiştir) kapsayacak şekilde doldurulmalıdır. 

b) Staj raporu ilgili staj dönemine ait tüm öğrenme hedeflerini içerecek şekilde toplamda en az 

on (10) ve en fazla yirmi (20) sayfa uzunluğunda olmalıdır. 

c) Staj raporu el ile tükenmez kalem kullanılarak okunaklı bir yazım biçimi ile doldurulmalıdır. 

Yazımda bütün kâğıdın her iki yüzü de kullanılmalıdır. 

d) Raporun ilk sayfası stajı yapan öğrencinin fotoğrafının bulunduğu, adı, soyadı, numarası ve 

staj bilgilerini içeren kapak sayfası (Ek II’ de örnek olarak verilmiştir) olmalıdır. 

e) Staj raporu yazımı, kolay anlaşılır bir Türkçe ile yazım kurallarına uygun olarak ve bilimsel 

bir dille yazılmalıdır. Anlatım üçüncü şahıs ağzından yapılmalı, kısa ve öz cümleler 

kullanılmalıdır. Noktalama ve imla için Türk Dil Kurumu İmla Kılavuzu ve Türkçe 

Sözlüğü’nden yararlanılmalıdır. 

f) Staj raporunun tüm sayfaları öğrenci tarafından imzalanmalıdır. 

 

2- Staj raporu hazırlanırken Covid-19 Pandemisine yönelik tüm tedbirlere uyularak ve 

sosyal mesafe dikkate alınarak tercihen yakında bulunan bir eczane eczacısı ile bilgi 

paylaşımı yapılabilir ve yardım alınabilir. 

3- Raporlar 13.07.2020 – 15.08.2020 tarihleri arasında (en son 15.08.2020 tarihinde 

dekanlığa ulaşacak şekilde) kargo aracılığıyla Cumhuriyet Üniversitesi Eczacılık 

Fakültesi Dekanlığı’na ulaştırılmalıdır.  

4- Belirtilen süre içerisinde teslim alınan staj raporları vize notu olarak değerlendirilecektir. 

5- Yukarıda belirtilen şekil ve şartlara uygun olmayan staj raporlar değerlendirmeye 

alınmayacaktır. 

6- Stajları takip eden dönem sonunda yapılacak sınavlar ise final notu olarak 

değerlendirilecektir. 

EKLER 

Ek I       Staj Raporu Öğrenme Hedefleri 

Ek II      Staj Raporu Kapak Sayfası   
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I. STAJ 
ECZANE STAJ PROGRAMI ve ÖĞRENME HEDEFLERİ 

Serbest Eczane Stajı-I 

2. ve 3. sınıflar arasındaki yaz aylarında 30 gün süre ile yapılır. 

 

1. Eczacılığın Tanımı 

2. Eczacının Tanımı 

3. Eczacının bir sağlık personeli olarak görev ve sorumlulukları  
4. Eczanede çalışan yardımcı personelin tanımı, görev, yetki ve sorumlulukları. 
Ayrıca satın-alma karar-verme sürecinde yardımcı personelin rolü.  
5. Eczacı-hasta iletişiminde dikkat edilecek durumlar; 

a. Hastanın karşılanması,  
b. Hastanın sorununa sistematik yaklaşım süreçleri, 

c. Hasta eğitim metodları, 

d. Eczacıya sıkça sorulan sorular, 

e. Eczacının akut sorunlara olan yaklaşımı, 

f. Kronik hastalıkların tedavisinde eczacının rolü 

6. Eczane açmak için gerekli işlemler 

7. Eczane açmak için iş yerinde aranan özellikler 

8. Staj yapılan eczanenin; 

a. İlaçları tasnif şekli, 

b. Personel durumu,  
c. Çalışma saatleri ve eczanelerde nöbet, nöbet listesi tanzimi, dikkat 

edilecek konular. 
 

d. Bölümleri ve bölümlerin fonksiyonları, 

e. Eczanede bulunan araç ve gereçler, 

f. Temizlik ve hijyen şartlarının sağlanması, 

g. Soğukta saklanması gereken ilaçların saklanma koşulları, 

9. Mesleki kuruluşların tanıtılması 

10. Deontoloji kavramı 

11. Eczanede tartma işlemleri 

a. Terazi ve vezinlerin tanınması  
b. Tartma uygulaması 

12. Eczanedeki, 

a. Ölçü ve tartı aletlerinin kalibrasyon ve denetimine ilişkin işlemler.  
b. Buzdolabı, termometre, nemölçer, ölçü aletleri ve tartı 
aletlerinin kalibrasyon ve denetimine ilişkin işlemler.  
c. Eczanede laboratuvar düzenlenmesi ve laboratuvarda 
bulunması gereken madde ve malzemeler.  

13. Eczanede bulundurulması gereken ve staj yapılan eczanede bulunan 
kimyasal maddelerin özellikleri, kullanılışları ve saklama koşulları  
14. Acil durumlarda kullanılan ilaç, tıbbi malzeme ve antidotlar. 

15. Müstahzar ve majistral tanımları 

16. Reçete bilgisi 

17. Eczacı-Bölge Eczacı Odası ilişkileri 
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II. STAJ 
 

ECZANE STAJ PROGRAMI ve ÖĞRENME HEDEFLERİ 

 

Serbest Eczane Stajı-II 
3. ve 4. sınıflar arasındaki yaz aylarında 25 gün süre ile yapılır. 

 

1. Staj yapılmakta olan eczane hakkında genel bilgileri içermelidir.  
a. Adı ve bulunduğu konumu (hastane karşısı, sağlık ocağı karşısı, semt eczanesi vs gibi)  
b. Bulunduğu yer ve açık adresi  
c. Çalışan sayısı ve çalışanların hangi pozisyonda çalıştığı (yardımcı eczacı, kalfa, 

stajyer gibi)  
d. Günlük ortalama reçeteli ve reçetesiz gelen hasta sayısı 

2. Eczanede kullanılan ulusal ve uluslararası ilaç ve eczacılık mevzuatı hakkında bilgileri içermelidir.  
a. Tabi olunan eczacılık mevzuatı nedir?  
b. Mevzuat kaç yılında çıkarılmıştır ve son olarak kaç yılında güncellenmiştir?  
c. Hangi kanun kapsamına girmektedir?  
d. Sağlık kuruluşları nasıl sınıflandırılmıştır? Serbest eczaneler bu sınıflandırmada hangi 

sağlık kurum veya kuruluşuna dahil olmaktadır?  
e. Mevzuatta hangi konularda bilgiler yer almaktadır?  

3. Kullanılan bilgi işlem sistemi hakkındaki bilgileri içermelidir.  
a. Reçete kaydında hangi bilgi işlem sistemi kullanılmaktadır?  
b. Reçete kaydı sırasında hastaya, hekime veya hekimin çalıştığı kuruma ait hangi 

bilgiler online olarak kayıt altına alınmaktadır?  
c. Reçete kaydı sırasında ilaca ait hangi bilgiler online olarak kayıt altına alınmaktadır?  

4. Hasta hakları konusunda genel bilgileri içermelidir.  
a. Hasta hakları  
b. Hasta mahremiyeti  
c. Aydınlatılmış onam  

5. Reçetesiz ilaçların önerilmesinde izlenen yol (stajınız sırasında hangi hastalık için talep edildiğini de 
belirterek önerdiğiniz reçetesiz ilaçları ayrıca belirtiniz)  

6. İlaçların tasnifi, siparişleri, saklama koşulları, depolanmaları ve imha edilmelerine yönelik süreçler  
a. İlaç, kozmetik ürünler ve tıbbi malzeme/cihazların nasıl tedarik edildiği  
b. İlaç, kozmetik ürünler ve tıbbi malzeme/cihazların tedariği için takip edilen bilimsel, 

etik ve hukuki kurallar  
c. Eczane içerisindeki tasnif düzeni (alfabetik sıra, etki gösterdiği hastalık gibi), 

kullanılan düzenin güçlü ve zayıf yanları, karşılaşılan sorunlar, sorunları gidermek için 
çözüm önerileri  

d. İlaç siparişlerinin sıklığı, hangi ilaçlardan ne kadar sipariş edilmesi gerektiğine 
karar verilmesinde izlenilen yol  

e. Stok yönetimi  
f. İlaçların saklama koşulları, soğuk zincir ve staj yaptığınız eczanede bulunan 

soğuk zincirle taşınması gereken ilaçlar  
g. İlaçların depolandığı yerler ve depolama koşulları  
h. Miadı geçmiş ilaçların kontrol edilme sıklıkları  
i. Kullanılmayan ve/veya miadı geçmiş ilaçların imha edilme yolları  

7. Geleneksel ve tamamlayıcı tıp uygulamaları  
8. Türkiye Farmakovijilans Merkezi (TÜFAM)’ne sunulan raporlar (rapor örneği ile birlikte) 

ve farmakovijilans, kozmetovijilans ve biyovijilans raporlama sistemi  
9. Yüksek riskli ilaç ve tıbbi cihazlar 
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II. STAJ 
 

HASTANE STAJ PROGRAMI ve ÖĞRENME HEDEFLERİ 
 

Hastane Stajı - I 
3. ve 4. sınıflar arasındaki yaz aylarında 25 gün süre ile yapılır. 

 

1. Staj yapılmakta olan hastane ile ilgili temel bilgi; 

a. Hastanenin türü (üniversite, devlet, yüksek ihtisas, eğitim-araştırma, özel, vb), 

b. Hastane yönetim şeması,  
c. Hastanedeki servislerin sayısı ve isimleri; hastanedeki polikliniklerin sayısı ve 

isimleri; yoğun bakım ünitesi sayısı.  
2. Staj yapılmakta olan hastane eczanesi ile ilgili temel bilgi;  

a. Hastane eczanesindeki eczacı, klinik eczacılık uzmanı olan eczacı ve farmakoloji 
uzmanı olan eczacı sayısı,  

b. Eczacının bir sağlık-bakım personeli olarak hastane eczanesindeki görev 
ve sorumlulukları,  

c. Yardımcı personelin sayısı, niteliği ve sorumlulukları,  
d. Hastane eczanesinin hastane içinde yerleşimi; hastane eczanesinin kısımları ve bu 

kısımların fonksiyonları,  
e. İlaçların sınıflandırma, raflara dizilime ve depolama sistemi, 

f. Hastane eczanesinde kullanılan cihaz ve gereçler,  
g. Hastane eczanesinin çalışma saatleri ve mesai sonrası eczacılık hizmetleri/ 

nöbet düzeni  
h. Hastane eczanesinde hazırlanan ortalama günlük reçete sayısı. 

3. İlaç satın-alma prosedürleri; 

a. Satın-almada karar-verme sürecinde eczacının rolü, 

b. Satın alınan ilaç belgelerinin düzenlenmesi ve kaydedilmesi.  
4. Yatan hastalar için servisler tarafından istenen ilaç isteklerinin kaydedilmesi, 

denetimi, hazırlanması ve dağıtımı;  
a. Hastanede kullanılmakta olan ilaç dağıtım sistemi (birim-doz, vb), 

b. Reçetenin veya doktor talimat/istek formlarının kısımları, 

5. Tehlikeli ilaçlarla (ör: sitotoksikler) çalışılırken alınması gereken güvenlik önlemleri. 

6. Hastane eczanesinde hijyen koşulları ve temiz çalışma ortamı. 

7. Depodan eczaneye ilaç çekimi 

8. Buzdolabı ve doğru kullanımı – buzdolabında saklanması gereken ilaçlar. 

9. Eczanede sıcaklık ve nem kontrolü. 

10. Buzdolabı, termometre, nemölçer ve tartım cihazlarının rutin kalibrasyonu. 

11. Eczanede bulundurulması gereken ilaçlar.  
12. Eczanedeki “yüksek-riskli ilaçlar” ve bunlara uygulanan özel işlemler (ambalajlama, özel 

uyarılar ile etiketleme, vb).  
13. Özel saklama koşulları (ışıktan uzak, buzdolabında, kuru bir yerde, vb) gerektiren ilaçlar 

ve bunların saklanma/depolanma süreçleri.  
14. Hastane eczanesinde yürütülen bilgisayar-destekli hizmetler. 

15. İlaç stok ve son kullanım tarihi kontrolü. 
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II. STAJ 
 

ENDÜSTRİ STAJ PROGRAMI ve ÖĞRENME HEDEFLERİ 
 

Endüstri Stajı - I 
3. ve 4. sınıflar arasındaki yaz aylarında 25 gün süre ile yapılır. 

 

 

1. Staj yapılmakta olan firma veya kurum hakkında genel bilgileri içermelidir.  
a. Adı ve bağlı tesisler veya bağlı diğer kurumlar  
b. Bulunduğu yer/yerler, açık adresi/adresleri  
c. Çalışan sayısı, üretim kapasitesi  
d. Faaliyet alanları  
e. Organizasyon şeması  
f. Yer alan birimler (ruhsat, üretim, pazarlama, biyoeşdeğerlik daire başkanlığı, 

farmakovijilans bölümü vb.)  
g. Eczacıların çalıştığı birimler ve çalışan eczacı sayısı  

2. Firmalara veya kurumlara düzenlenen denetimler hakkında bilgileri içermelidir.  
a. Hangi birimlere denetim uygulanmaktadır  
b. Kimler tarafından denetim yapılmaktadır  
c. Ne sıklıkta denetim uygulanmaktadır  

3. Firma veya kurumlarda bulundurulması zorunlu belgeler (GMP, GLP vs.)  
4. Staj yapılmakta olan firmada veya kurumda çalışılan departman veya bölüm hakkında 

genel bilgileri içermelidir.  
a. Staj yapılan birimin adı  
b. Birimin bulunduğu tesis adı ve açık adresi  
c. Çalışan sayısı, üretim kapasitesi  
d. Birime ait organizasyon şeması  
e. Birim sorumlusu ve diğer personellerin iş tanımları  
f. Stajınızdan sorumlu kişi ve yetkileri  
g. Birimde yapılan rutin işler  
h. Koordineli olarak çalışılan diğer birimler ve bu birimlerde yapılan faaliyetler  

5. Staj yapılan birimde kayıt altına alınması gereken her türlü genel bilgi (tartımlar, 

analiz sonuçları, ruhsat dökümanları, iş kazaları vb. gibi)  
6. Staj kapsamında kazanılan mesleki yetkinlikler 
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III. STAJ 
 

ECZANE STAJ PROGRAMI ve ÖĞRENME HEDEFLERİ 
 

Serbest Eczane Stajı-III 

4. ve 5. sınıflar arasındaki yaz aylarında 25 gün süre ile yapılır. 
 

1. Staj yapılmakta olan eczane hakkında genel bilgileri içermelidir.  
a. Adı ve bulunduğu konumu (hastane karşısı, sağlık ocağı karşısı, semt eczanesi vs gibi)  
b. Bulunduğu yer ve açık adresi  
c. Çalışan sayısı ve çalışanların hangi pozisyonda çalıştığı (yardımcı eczacı, kalfa, 

stajyer gibi)  
d. Günlük ortalama reçeteli ve reçetesiz gelen hasta sayısı  

2. Farmasötik bakım ilkeleri (staj sırasında uyguladıklarını ayrıca belirtiniz)  
3. Eşdeğer ilaç (staj sırasındahastalara önerdiğiniz eşdeğer ilaçları ayrıca belirtiniz)  
4. İlaçların saklama koşulları hakkında Dünya iklim kuşaklarını ve ülkemizin hangi iklim 

kuşağında yer aldığını da göz önüne alarak detaylı bilgi veriniz.  
5. Reçetenin hastanın kullandığı diğer ilaçlarla etkileşim ve geçimsizlikler bakımından 

incelenmesi (diğer ilaçlar, bitkisel ürünler ve gıdalar), yanlış dozlar ve uygulamalar, alerjik 

reaksiyonlar, yan etkiler, yanlış kullanımlar hakkında karşılaştığınız durumlar  
6. Farmakoekonomi kavramı  
7. İlaç ve kozmetik ürünler ile tıbbi malzeme/cihazların maliyet-etkili kullanımı  
8. Geri ödeme kuralları  
9. Çalışma ortamı yönetimini organizasyon ve yönetim kuralları ilkelerince değerlendiriniz.  
10. Toplum bilgilendirmelerinde sosyal medya dahil iletişim araçlarının kullanımı  
11. Stajınız sırasında karşılaştığınız kritik olaylar ve risk yönetimi  
12. Staj kapsamında kazanılan mesleki yetkinlikler 
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III. STAJ 
 

HASTANE STAJ PROGRAMI ve ÖĞRENME HEDEFLERİ 
 

Hastane Stajı-II 

4. ve 5. sınıflar arasındaki yaz aylarında 25 gün süre ile yapılır. 

 
1. Staj yapılmakta olan hastane ile ilgili temel bilgi;  

a. Hastanenin türü (üniversite, devlet, yüksek ihtisas, eğitim-araştırma, özel, vb), 

b. Hastane yönetim şeması,  
c. Hastanedeki servislerin sayısı ve isimleri; hastanedeki polikliniklerin sayısı 

ve isimleri; yoğun bakım ünitesi sayısı.  
2. Staj yapılmakta olan hastane eczanesi ile ilgili temel bilgi;  

a. Hastane eczanesindeki eczacı, klinik eczacılık uzmanı olan eczacı ve 
farmakoloji uzmanı olan eczacı sayısı,  

b. Eczacının bir sağlık-bakım personeli olarak hastane eczanesindeki görev 
ve sorumlulukları,  

c. Yardımcı personelin sayısı, niteliği ve sorumlulukları,  
d. Hastane eczanesinin hastane içinde yerleşimi; hastane eczanesinin kısımları ve 

bu kısımların fonksiyonları, 

e. İlaçların sınıflandırma, raflara dizilime ve depolama sistemi, 

f. Hastane eczanesinde kullanılan cihaz ve gereçler, 

g. Hastane eczanesinin çalışma saatleri ve mesai sonrası eczacılık hizmetleri/nöbet düzen 

h. Hastane eczanesinde hazırlanan ortalama günlük reçete sayısı.  
3. Eczacının hastanede rol aldığı/üyesi olduğu komiteler (ör: enfeksiyon kontrol komitesi, vb). 

4. Hastane eczacılarına yönelik hizmet içi eğitim etkinlikleri 

5. Hastane eczanesi – İl Sağlık Müdürlüğü ilişkileri 

6. Hastane eczanesi – Bölge Eczacı Odası ilişkileri 

7. Eczacı ve klinik servisler arasındaki ilişkiler;  
a. Kliniklerde çalışan hekimler “ilaç danışmanlığı” almak üzere ne sıklıkla 

eczacıya danışıyorlar?  
b. İlaçlarla ilgili olarak eczacıya en sık danışılan konular nelerdir? 

8. Hekimlerin reçeteleme alışkanlıklarının/ Servislerin tüketim kalıplarının izlenmesi 

9. Narkotik ilaçların kaydedilmesi, depolanması ve dağıtımı.  
10. Özel olarak kaydedilen (mor, turuncu ve kırmızı renkli) boş reçetelerin “İl Sağlık 

Müdürlüğü’nden alınması ve hastanedeki hekimlere kaydedilerek ulaştırılması. 

11. Hastane eczanesinde majistral ilaç hazırlanması; 

a. Eczanede hammadde ve son-ürün tartımı, 

b. Eczanedeki tartı aletlerinin kullanımı,  
c. Hastane eczanesinde majistral ilaçların formülü, hazırlanması ve ambalajlanması. 

12. İlaç ihalesi ve ilaç satın alma prensipleri  
13. Hasta tarafından bildirilen ilaç yan etkilerinin Türk Farmakovijilans Merkezi’ne rapor edilme 

prosedürü.  
14. Hastane eczanesinde yapılan denetimler; hastane eczanesi hangi kurumlarca, ne 

sıklıkta denetlenmektedir? 
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 ECZACILIK FAKÜLTESİ 
 

 

III. STAJ 
 

ENDÜSTRİ STAJ PROGRAMI ve ÖĞRENME HEDEFLERİ 
 

Endüstri Stajı-II 

4. ve 5. sınıflar arasındaki yaz aylarında 25 gün süre ile yapılır. 

1. Staj yapılmakta olan firma veya kurum hakkında genel bilgileri içermelidir.  
a. Adı ve bağlı tesisler veya bağlı diğer kurumlar  
b. Bulunduğu yer/yerler, açık adresi/adresleri  
c. Çalışan sayısı, üretim kapasitesi  
d. Faaliyet alanları  
e. Organizasyon şeması  
f. Yer alan birimler (ruhsat, üretim, pazarlama, biyoeşdeğerlik daire 

başkanlığı, farmakovijilans bölümü vb.)  
g. Eczacıların çalıştığı birimler ve çalışan eczacı sayısı  

2. Firmalara veya kurumlara düzenlenen denetimler hakkında bilgileri içermelidir.  
a. Hangi birimlere denetim uygulanmaktadır  
b. Kimler tarafından denetim yapılmaktadır  
c. Ne sıklıkta denetim uygulanmaktadır  

3. Firma veya kurumlarda bulundurulması zorunlu belgeler (GMP, GLP vs.)  
4. Staj yapılmakta olan firmada veya kurumda çalışılan departman veya bölüm 

hakkında genel bilgileri içermelidir.  
a. Staj yapılan birimin adı  
b. Birimin bulunduğu tesis adı ve açık adresi  
c. Çalışan sayısı, üretim kapasitesi  
d. Birime ait organizasyon şeması  
e. Birim sorumlusu ve diğer personellerin iş tanımları  
f. Stajınızdan sorumlu kişi ve yetkileri  
g. Birimde yapılan rutin işler  
h. Koordineli olarak çalışılan diğer birimler ve bu birimlerde yapılan 

faaliyetler  
5. Çalışma ortamı yönetimini organizasyon ve yönetim kuralları ilkelerince 

değerlendiriniz.  
6. GMP, GLP, SOP, DMF, CTD hakkında bilgi veriniz.  
7. Staj yapılan birimde kayıt altına alınması gereken her türlü genel bilgi (tartımlar, 

analiz sonuçları, ruhsat dökümanları, iş kazaları vb. gibi) 
 

8. İlaçların saklama koşulları hakkında Dünya iklim kuşaklarını ve ülkemizin hangi 

iklim kuşağında yer aldığını da göz önüne alarak detaylı bilgi veriniz.  
9. Farmakoekonomi kavramı  
10. Toplum bilgilendirmelerinde sosyal medya dahil iletişim araçlarının kullanımı  
11. Stajınız sırasında karşılaştığınız kritik olaylar ve risk yönetimi  
12. Staj kapsamında kazanılan mesleki yetkinlikler 

 


